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A Prefeitura de Guarulhos, por meio
da Secretaria de Desenvolvimento
Cientifico, Econbmico, Tecnoldgico e
de Inovacao e do seu Departamento
de Turismo, compilou informacées
importantes referente a legislacao
vigente para Licenca de
Funcionamento de Eventos e criou
este Manual de Apoio com o0 passo-a-
passo para oS Iinteressados em
realizar eventos turisticos na cidade.
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De acordo com o DECRETO N2 28307"’3§§, publicado em 9 de dezembro de
2010 que regulamenta as Leis Municipais n2 3.573/90:"§j3 e n° 6.046/05"3@, a
realizacdo de eventos de qualquer natureza dependerd da "LICENCA DE
FUNCIONAMENTO PARA EVENTOS", que sera expedida pela municipalidade.

‘ ® ® P BN Central de
a c I Atendimento
ao Cidadao g)

Para expedicao da licenca, o organizador, promotor ou realizador do
evento devera formalizar pedido, com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias da data prevista para sua realizacao, a ser instruido com
a seguinte documentacao:

» Requerimento de "LICENCA DE FUNCIONAMENTO PARA EVENTOS",
devidamente preenchido, fornecido através da Central de Atendimento ao
Cidaddo - FACIL , ou por intermédio do site da Prefeitura de Guarulhos, onde
serao informados, dentre outros, a tipologia, a descricao e o porte do evento;

» Inscricdo no Cadastro Fiscal Mobilidario (para empresa sediada em
Guarulhos);

» Contrato Social e alteragdes se houverem, ou documento equivalente
devidamente registrado no 6rgao competente;

» Copia do Contrato de Locagao ou Autorizacao do proprietario ou possuidor do
espaco/imével com firma reconhecida a ser utilizado para o evento, ou
autorizacdao do o6rgdo responsavel pela administracdao do préprio municipal ou
area publica a ser utilizada;

» Taxa de Licenca quitada e copia do recibo da taxa (TFILF) para comércio
eventual de cada expositor e do organizador do evento;



https://www.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/leis_download/06046lei.pdf
https://www.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/decretos_2010/28307decr.pdf
https://www.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/leis_download/03573lei.pdf
http://servicos.guarulhos.sp.gov.br:8080/portalGuarulhos/Home.do
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» Atestado das condicbes de estabilidade e seguranca da estrutura e
componentes dos equipamentos instalados, constando inclusive a lotagao
maxima do local, largura das escadas e portas, acessos, descargas e descricao
do imdével acompanhado da respectiva Anotacao de Responsabilidade Técnica;

» Atestado Técnico das condicdes das instalacdes elétricas do local a ser
utilizado e dos equipamentos instalados e do gerador, bem como Atestado do
Sistema de Protecdo Contra Descargas Atmosféricas (para-raios), quando se
tratar de circos, parques de diversao, feiras e eventos em geral, acompanhados
da respectiva Anotagao de Responsabilidade Técnica;

» Planta da &rea ou local do evento em escala adequada, constando
distanciamentos das edificacdes, divisas, estruturas, instalagcbes e
equipamentos utilizados no evento;

» Termo de Responsabilidade pela manutengao dos equipamentos utilizados no
evento, assinado pelo proprietario dos equipamentos ou pelo requerente;

» Laudo de Isolamento Acustico, acompanhado da respectiva Anotacdo de
Responsabilidade Técnica, para os eventos realizados em edificacdes onde
sejam desenvolvidas atividades com musica “ao vivo” ou mecanizada;

» Declaragao expressa da nao utilizagao de animais no evento, nos termos do
artigo 26 da Lei n® 6.033/04;

» Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros da edificacao e/ou dos
equipamentos/estrutura temporarios montados, dentro do prazo de validade, e
Atestado de Formacdo de Brigada de Incéndio e/ou Plano de Emergéncia com
emissao da respectiva Anotacao de Responsabilidade Técnica

» Copia do contrato de seguro de acidentes pessoais e coletivos, nos termos
das Leis Municipais n° 5.254/99 e 5.853/02, ou declaracao de nao cobranca de
ingressos para acesso ao evento;
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» Relacdao completa das empresas participantes ou expositores, se houverem,
contendo:

1. nome ou razao social;

2. cbpia do C.N.P.1.;

3. copia da taxa para Comércio Eventual recolhida ao Departamento de Receita
Mobiliaria; e

4. Descricao do produto comercializado ou do servico prestado.

» Comprovante da contratacao de servicos de seguranca para o evento; e

» Parecer da Secretaria de Transportes e Mobilidade Urbana;

Antes de solicitar o AVCB no Corpo de Bombeiros, contrate uma
empresa especializada na emissao das licencas exigidas.

Os Laudos/Atestados devem ser emitidos obedecendo as normas da ABNT/NBR
vigentes e as ARTs.,, devem ser apresentadas devidamente quitadas e
acompanhadas da copia do CREA do profissional que as emitiu, e expedidas
com validade para o evento.

A Central de Atendimento ao Cidaddo - FACIL - somente receberd os pedidos
devidamente de acordo com a documentagao exigida por Lei.




PREFEITURA DE GUARULHOS . N
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO, ECONOMICO, a

PREFEITURA DE A A
GUARULHO?' TECNOLOGICO E DE INOVACAO

Diante da apresentacdo da documentacdo necessaria, estara autorizada a
instalacdo prévia de estruturas e equipamentos especificos para determinado
evento, desde que formalizado o pedido para o licenciamento do evento,
vedadas outras alteragbes estruturais nos imodveis/areas utilizados.

Caso haja indeferimento do pedido de licenciamento, as estruturas, instalagoes
e equipamentos do evento deverdo ser removidos no prazo improrrogavel de
72 (setenta e duas) horas, sob pena de lacragao ou interdicdao e multa para os
responsaveis pelo evento.

Havendo atividade econ6mica em area publica durante o evento, o
departamento competente, apds analise de viabilidade do pedido, expedira
licenca de funcionamento a titulo precario para o comércio eventual de géneros
alimenticios e fornecimento de demais servicos e produtos autorizados,
orientando o requerente acerca da montagem e localizagdo dos equipamentos.

Caso a realizacao do evento envolva o comércio de géneros alimenticios, o
interessado devera obter a respectiva autorizacao (Alvara Sanitario), junto ao
o6rgao competente da Secretaria da Saude do Municipio.
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Se houver preparo de alimentos que envolva o uso de botijoes de gas, o
equipamento devera atender ao disposto no item 5.6.2.1 da Instrucdo Técnica
28/2004, do Corpo de Bombeiros, sé sera permitido o uso de mangueira
metalica e flexivel ou de alta pressao, proibido o uso de mangueira plastica ou
de borracha em desacordo com as normas.

O Departamento responsavel pelo licenciamento dara ciéncia, do evento e do
comércio que for autorizado no local, ao departamento responsavel pela
fiscalizacao.

Os organizadores, promotores ou realizadores dos eventos tratados neste
Decreto deverdo informar, aos orgaos de seguranca publica e a Vara da
Infancia e da Juventude, sobre a realizacdo do evento.

Para os eventos com publico estimado acima de 500 (quinhentas) pessoas,
deve ser apresentado Oficio solicitando apoio da Policia Militar e da Guarda
Civil Municipal.

O departamento competente podera informar os 6rgaos de seguranca publica e
o conselho tutelar sobre a realizacao do evento.

A Prefeitura expedira a “"LICENCA DE FUNCIONAMENTO PARA
EVENTOS” no prazo de até 20 (vinte) dias, contados da data de
apresentacdao de todos os documentos necessarios ao
licenciamento.

Na hipotese de indeferimento do pedido de licenca, o érgdo responsavel pelo
licenciamento emitird comunicado ao interessado, informando o motivo do
indeferimento, e ao 6rgdo responsavel pela fiscalizacdo, para as devidas
providéncias.
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Encerrado o evento antes do prazo autorizado, cessa a validade da licenca.
Considerar-se-a encerrado o evento quando, a qualquer momento, ocorrer a
desocupacao total ou parcial do imdvel ou area utilizada, ou quando ocorrer a
desmontagem total ou parcial das estruturas, instalacdes ou equipamentos
utilizados no evento e indicados no processo de licenciamento.

A Licenca é provisdria, e podera ser concedida pelo prazo maximo de 90
(noventa) dias, improrrogaveis. Decorrido o prazo para realizagdao do evento,
constante na licenca expedida deverao ser retiradas as estruturas, instalagoes
e 0s equipamentos especificos do evento no prazo maximo de 72 (setenta e
duas) horas.

A “"LICENCA DE FUNCIONAMENTO PARA EVENTOS” podera ser cassada,
a qualquer tempo, quando constatado risco a seguranca de imodveis,
populacao ou frequentadores, ou se as atividades desenvolvidas
causarem impacto viario, perturbacao do sossego publico ou emissao
sonora acima do permitido pela legislagao.

A lacracdo/interdicdo do imdvel ou area de realizacdo de evento ou a
deslacracdo/desinterdicao do local sera precedida de expressa determinacdo da
Secretaria de Desenvolvimento Urbano - SDU.

A “LICENCA DE FUNCIONAMENTO PARA EVENTOS” concedida, nao desobriga
seus responsaveis pela obtencdo do alvara da Vara da Inféancia e da Juventude,
do fiel cumprimento da legislacdo correlata, em especial do Cddigo Sanitario,
Cdodigo de Obras e Cdédigo de Posturas, inclusive quanto a emissao sonora
decorrente das atividades, quanto ao seu horario de funcionamento e a sua
publicidade.
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Para expedicao da “LICENCA DE FUNCIONAMENTO PARA
EVENTOS”, dos eventos realizados pela Administracao Municipal,
a Secretaria organizadora do evento devera formalizar pedido
junto a Secretaria de Desenvolvimento Urbano, com antecedéncia
de até 20 (vinte) dias da data prevista para sua realizacao, a ser
instruido em procedimento administrativo, juntamente com a
seguinte documentacgao:

» Requerimento de “LICENCA DE FUNCIONAMENTO PARA EVENTOS”, onde
serao informados, dentre outros, a tipologia, a descricao e o porte do evento;

» Croqui da area ou local do evento com disposicao da estrutura a ser
montada: palco, gerador, barracas, sanitarios quimicos, dentre outros;

» Atestado das condicdes de estabilidade e seguranca da estrutura e
componentes dos equipamentos instalados no local de forma temporaria
(palco/estrutura), constando a carga suportada acompanhado da respectiva
Anotacdo de Responsabilidade Técnica;
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» Laudo técnico das instalagOes elétricas e Atestado do Sistema de Protecdo
Contra Descargas Atmosféricas (para-raios) do palco/estruturas montadas,
acompanhado da respectiva Anotacdo de Responsabilidade Técnica;

» Laudo técnico do Gerador e respectiva Anotacdo de Responsabilidade
Técnica;

» Declaragao expressa da nao utilizagao de animais no evento, nos termos do
artigo 26 da Lei Municipal n°® 6.033/2004, bem como da nao cobranca de
ingresso;

» Auto de vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) da edificacdao e/ou da
estrutura temporaria montada exclusivamente para a realizacdo do evento, em
areas abertas e/ou vias publicas, dentro do prazo de validade. Na situacdo em
gue o término da montagem da estrutura se der apenas no dia de realizacao
do evento, admitir-se-a protocolo de solicitacdo do Auto de Vistoria do Corpo
de Bombeiros, que sera emitido apods vistoria, naquele dia, por Oficial do Corpo
de Bombeiros;

» Atestado de Formacdao de Brigada de Incéndio ou Plano de
Emergéncia; e

» Parecer da Secretaria de Transportes e Mobilidade Urbana.

Paragrafo unico. Os Laudos/Atestados devem ser emitidos obedecendo
as normas da ABNT/NBR vigentes e as ARTs., devem ser apresentadas
devidamente quitadas e acompanhadas da cépia do CREA do profissional
que as emitiu e com validade para o evento.

Quando se tratar de evento com publico estimado em até 5.000 (cinco mil)
pessoas, a Secretaria responsavel pela atividade devera apresentar
memorandos comprovando a solicitacdo de ambulancias e médicos/
enfermeiros junto a Secretaria da Saude, de efetivo da Guarda Civil Municipal
junto a Secretaria para Assuntos da Seguranca Publica e de voluntarios da
Defesa Civil junto a Secretaria de Governo.
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Quando se tratar de evento com publico estimado acima de 5.000
(cinco mil) pessoas, a Secretaria responsavel devera providenciar
Oficio a Policia Militar solicitando apoio.

A Secretaria responsavel pelo evento quando solicitar apoio

da Policia Militar, devera apresentar documentacao nos termos
da Resolugao 122/85, da Portaria PM3-001/02/96, e na forma da
alinea “h” do item 5., execugao, da Diretriz n°. PM3-004/02/96,
da Policia Militar do Estado de Sao Paulo, bem como solicitar
junto a Vara da Infancia e da Juventude o competente Alvara
para a realizacao do evento.

Devera ainda a Secretaria responsavel pelo evento providenciar

junto a Secretaria de Desenvolvimento Urbano a solicitacdo de

fiscalizagdo do comércio eventual, com a finalidade de coibir a

venda de bebidas alcodlicas destiladas, regulamentando, quando pertinente, a
venda de bebidas autorizadas em copo plastico, sendo terminantemente
proibida a venda de bebidas alcodlicas a criancas e adolescentes.

Caso haja preparo de alimentos que envolva o uso de botijoes de gas, o
equipamento utilizado devera observar ao disposto no paragrafo 3° do artigo
50 deste Decreto.

A Secretaria de Desenvolvimento Urbano serd o 6rgao responsavel pelos
procedimentos de expedicao da “LICENCA DE FUNCIONAMENTO PARA
EVENTOS”, e de regularizacgdo do comércio eventual decorrente, devendo
inclusive, fiscalizar, autuar e zelar pelo cumprimento da matéria tratada no
presente Decreto e na legislagao pertinente.

Nos termos do artigo 13 da Lei Municipal 6.308/07, toda receita oriunda da
cobranca de taxas e multas referentes ao licenciamento e a fiscalizacdo de
eventos serda revertida ao Fundo Municipal de Desenvolvimento Urbano.
As despesas decorrentes com a execucao do presente Decreto, correrao por
conta de verbas proprias, consignadas em orcamento, suplementadas se
necessario.
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TELEFONES UTEIS

Central de Atendimento ao Cidadao - Facil
(11) 2475-8600

Coordenadoria Municipal de Protecao e Defesa Civil
(11) 2461-9286

Corpo de Bombeiros
(11) 2461-9286

Policia Militar
(11) 2087-3466

Secretaria da Fazenda
(11) 2423-8600

Secretaria da Saude
(11) 2472-5000

Secretaria de Desenvolvimento Urbano
(11) 2453-6700

Secretaria de Transportes e Mobilidade Urbana
(11) 2402-6200

Secretaria para Assuntos da Seguranca Publica
(11) 2475-9440

Vara da Infancia e Juventude
(11) 2087-2733
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Equipe Técnica:
Secao Técnica de Turismo de Negdcios
Secao Técnica de Promocdo ao Turismo

Ricardo Balcone
Diretor de Turismo

Jorge Alberto Taiar
Secretario/SDCETI

GUSTAVO HENRIC COSTA
Prefeito de Guarulhos
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